新增ICP备案：没有备案号，要新增备案。

新增ICP备案的具体流程：

登录beian.35.com备案系统（地址：http://beian.35.com/login.aspx）。

选择对应的主机类型“独立主机”，请使用分配给您的用户名和密码登录。
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1.点击“功能菜单”—“备案信息上报”—“备案信息录入”
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2.填写主体信息：请按要求填写申请备案号主办者真实的信息；
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2.1 若主办者为公司，则主办者单位名称需填写公司对应名称（需与证件中的名称一致，证件：具有前一年年检的营业执照/组织机构代码证等证件），主办单位性质的填写方式详见以下图1/2/3/4/5/7所示;
若主办者为个人，则主办者单位名称需填写个人名字，则主办单位性质填写的方式详见以下图6所示；
特殊：律师事务所备案：主办单位性质选择“社会团体”，主办单位有效证件类型选择“组织机构代码证书”，号码填写“证号”即可。
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——根据主办单位的性质选择；
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——企业对应的证件类型：工商营业执照；
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——军队对应的证件类型：军队代号；

（图4）[image: image8.png]ENBAE:
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——政府机关单位对应的证件类型：类型为机关法人/机关非法人的组织机构代码证；
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——事业单位对应的证件类型：事业法人证书、事业单位的组长机构代码证；
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——个人对应的证件类型：护照、军官证、身份证、台胞证；
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——社会团体对应的证件类型：社团法人证书、社会团体的组长机构代码证；
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2.2 主办单位通信地址：需填写实际公司所在的地址【具体写到门牌号，无门牌号则填写（无具体门牌号）】；

（特殊补充：天津管局：填写证件住所是营业执照中的地址/个人身份证件中的地址）；
2.3 证件住所：填写营业执照中的地址/个人身份证件中的地址；

2.4 投资者或上级主管单位：可写主办单位名称，也可写单位的法人代表（特殊补充：天津管局：只能填法人代表，江苏：主办单位名称、投资者或上级主管单位名称、网站名称三者要一致为公司/个人）。
想
2.5 主体信息负责人的姓名：填写网络负责人/法人代表；

一般管局规定，主体负责人与网络负责人需一致，即：谁去做真实性核验，则填写谁的姓名及联系方式；
特殊补充：
天津管局：1.ICP备案网络负责人则写网络负责人名字及联系方式，即：网络负责人去做真实性核验；
2.ICP备案主体信息中的负责人姓名、相关证件号码和联系方式必须填写法人资料；

3.负责人手机号码必须是天津号码；
2.6 电话号码、邮箱等联系方式：需填写正确，后续我司的预核验/管局复审均会进行电话回访。
3.填写网站备案信息：

3.1 填写接入信息：请填写对应的服务器IP地址并选择对应的服务器所在地及接入方式。
我司的服务器所在地址为：北京 
接入方式：主机托管

IP地址：118.244.197.8
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3.2 填写网站基本信息：请按要求填写；
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3.2.1 网站名称（四个字符以上）与主办单位名称可一致，也可少一两个字，但是性质不能不一致，例如：****广告有限公司&***传媒教育有限公司；

3.2.2 若主体为个人，则个人备案网站名称不能具有公司，广告，商业，地名，数字，英文，中国，个人名字等字样；

3.2.3 网站首页网址：首页网址要与网站域名信息对应（数量：1:n）；
如：首页网址为www.a.com，网站域名信息为a.com、b.com、c.com,即：可对应可以多个；
    首页网址为www.a.com、www.b.com, 网站域名信息为a.com、b.com、c.com；

    首页网址为www.a.com、www.b.com、www.c.com, 网站域名信息为a.com、b.com、c.com；

特殊补充：
a 天津管局：首页网址只能写一个，对应的网站域名信息可写一个/n个；
b 四川管局：首页网址的个数、域名一定要与网站域名信息对应一致；
c 北京管局：首页网址只能写一个，对应的网站域名信息只能写一个；若有多个域名填写，需再多申请一份网站（点击新增网站）填写域名信息（即同一个备案号，有2个的域名，需有2个备案序号，如粤ICP****号-1/-2）
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3.2.4 

前置或专项审批内容：凡是从事新闻、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械、文化、广播电影电视节目、网络游戏等互联网信息服务，需要进行前置审批。（一定要客户提供扫描件的批文，若该单位没有批文，客户需备注是否有相关的上级特批，天津例外，一定要全部上传。）

网络服务内容：一般企业选“单位门户网站”，个人选“其他”；

天津、吉林：备案信息中的“企业的网站服务内容”单位只能选 “单位门户网站”，个人只能选 “博客/个人空间” 
备注：

网站服务内容的内容为其他/网站建设，应在备案信息备注中写明网站主办者所开展业务。凡为用户提供接入服务的，请到备案主体所在地省通信管理局提交纸质材料申请《增值电信业务经营许可证》。

4.填写网站负责人基本信息：
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4.1 网站负责人基本信息： 一般可填法人代表的信息/网络负责人的信息（即：谁去做真实性核验，则填写谁的姓名及联系方式）；

特殊补充：天津管局的“主体负责人”只能填写法人代表，“网络负责人”则写网络负责人名字及联系方式，即网络负责人去做真实性核验；

4.2 填写完整后，点击“保存”——新增ICP备案成功——待我司预审核（如下截图）；
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